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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “DANILO DOLCI” 

 

Enogastronomia e ospitalità alberghiera 
Servizi per la sanità e per l’assistenza sociale 

Agricoltura, sviluppo rurale, valorizzazione dei prodotti 
del territorio  e gestione delle risorse forestali e montane  

PERCORSI DI ISTRUZIONE DIURNI E DI SECONDO LIVELLO  SERALI PER ADULTI 

“Ciascuno cresce solo se sognato” 
Circ. n. 839  del 19/08/2024 

Ai docenti membri dello STAFF IIS DANILO DOLCI: 
Collaboratori DS 
Collaboratori DS fiduciari di plesso  
Funzioni strumentali 
Referente dispersione 
Referente inclusione 
Referente orientamento in ingresso 
Referente PCTO 
Referente organizzazione degli eventi 
Referenti Indirizzo SSAS e agraria 
Collaboratori DS serale Noto, Inzerillo 
Referenti serale: Viola – Di Fiore 
Ai docenti Coppola e Riina   

 
OGGETTO: convocazione staff dirigente scolastico per martedì 27 agosto 2024 – ore 8:30 – attività diurno 
            Per martedì 27 agosto 2024 – ore 11:00 – attività serale 

Carissimi,  
in vista dell’apertura del nuovo anno scolastico, ritengo opportuno che ci incontriamo per cominciare a definire 

le numerose incombenze organizzative che ci attendono, già a partire dagli ultimi giorni di agosto con gli esami per il 
recupero dei debiti. 

Vi  comunico, pertanto, che: 
 i membri dello STAFF del diurno in indirizzo, sono convocati per martedì 27 agosto alle ore 8:30 per discutere 

sui seguenti punti all’ordine del giorno: 
1. Verifica dell’anno precedente e confronto su nuove misure per il regolamento d’istituto 
2. Confronto sull’assegnazione delle classi ai plessi e comunicazione sull’assegnazione dei docenti alle classi 
3. Confronto sul piano delle attività di inizio anno scolastico e sulle scelte da proporre nelle diverse sedute di  collegio 

dei docenti. 
I membri dello STAFF del serale e i docenti Coppola e Riina sono convocati per mercoledì 27 agosto alle ore 

11:00 per discutere sui seguenti punti all’ordine del giorno: 
1. Verifica dell’anno precedente e confronto su nuove misure per il prossimo anno 
2. Comunicazione dell’assegnazione dei docenti alle classi 
3. Confronto sul piano delle attività di inizio anno scolastico e sulle scelte da proporre nelle diverse sedute di  collegio 

dei docenti, inerenti il serale. 
4. Riduzione oraria e formazione classi in organico di fatto. 

Sicuro che sarete presenti con la vostra consueta fattiva collaborazione, si inviano cordiali saluti. 

Il Dirigente Scolastico 
(Prof. Gioacchino Chimenti) 

(Il documento è firmato digitalmente ai sensi del 
D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa) 

In allegato la bozza di circolare che con le attività di avvio dell’anno scolastico 
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ALLEGATO 1 
BOZZA Piano delle attività di avvio dell’anno scolastico 2024/25 

                                                                                               
 

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “DANILO DOLCI” 

 

Enogastronomia e ospitalità alberghiera 
Servizi per la sanità e per l’assistenza sociale 

Agricoltura, sviluppo rurale, valorizzazione dei prodotti 
del territorio  e gestione delle risorse forestali e montane  

PERCORSI DI ISTRUZIONE DIURNI E DI SECONDO LIVELLO  SERALI PER ADULTI 

“Ciascuno cresce solo se sognato” 
 
Circ. n.  del  

Al collegio dei  docenti 
Al personale ATA 

Al DSGA 
Al sito web 

Atti 
Oggetto: Piano provvisorio delle attività di avvio dell’anno scolastico 2024/25. 

Nell’augurare un buon Anno Scolastico a tutto il personale in indirizzo, si trasmette in allegato il piano 
delle attività per il periodo intercorrente tra il primo settembre e l’inizio delle attività didattiche, con gli orari 
e gli ordini del giorno delle sedute degli organi collegiali che si terranno in presenza 
 
 A partire dal 2 settembre il personale ATA riprenderà l’orario su 7 ore e 12 minuti con il sabato libero. 
Sicuro che affronteremo questo anno scolastico, con la professionalità e con l’abnegazione che ci 
contraddistingue, si inviano cordiali saluti. 

Il Dirigente Scolastico 
(Prof. Gioacchino Chimenti) 

(Il documento è firmato digitalmente ai sensi del 
D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa) 
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ALLEGATO 1 
Piano delle attività di avvio dell’anno scolastico 2024/25 

                                                                                                                    
 

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “DANILO DOLCI” 

 

Enogastronomia e ospitalità alberghiera 
Servizi per la sanità e per l’assistenza sociale 

Agricoltura, sviluppo rurale, valorizzazione dei prodotti 
del territorio  e gestione delle risorse forestali e montane  

PERCORSI DI ISTRUZIONE DIURNI E DI SECONDO LIVELLO  SERALI PER ADULTI 

“Ciascuno cresce solo se sognato” 
ALLEGATO 1 

Piano delle attività di avvio dell’anno scolastico 2023/24 
Data Ore Attività 

Lunedì 
02/09/2024 

8:30 Presa di servizio per il personale in ingresso 

10:00 Incontro con i nuovi docenti 

Martedì 
03/09/2024 

9:00 

Collegio dei docenti presso l’auditorium di via Forlì: 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. Saluto del Dirigente scolastico, prof. Gioacchino Chimenti; 
3. Insediamento del collegio e nomina del segretario del collegio; 
4. Accoglienza nuovi docenti trasferiti, utilizzati e neo immessi in ruolo; 
5. Elezione della componente docente di competenza del collegio dei docenti (2 

membri) per la formazione del  comitato di valutazione docenti; 
6. Individuazione attività da retribuire con il fondo dell’istituzione scolastica; 
7. Nomina dei collaboratori del DS ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs 165/2001 e di quelli 

ai sensi del comma 83 dell’art. 1 della Legge 107/2015; 
8. Definizione degli assi culturali e nomina dei Coordinatori;  
9. Assegnazione incarichi di referenza ai collaboratori nominati ai sensi del comma 

83 dell’art. 1 della Legge 107/2015 o ad altri; 
10. Individuazione figure da retribuire con i fondi PCTO;  
11. Nomina referente orientamento in ingresso e referente PCTO; 
12. Individuazione delle Aree di intervento delle FF.SS. al P.T.O.F. e criteri per la loro 

attribuzione; 
13. Individuazione commissione per la valutazione delle istanze delle funzioni 

strumentali; 
14. Individuazione commissione per l’accoglienza delle classi prime; 
15. Individuazione della tipologia di commissioni e dei relativi membri; 
16. Rimodulazione della Commissione per le UDA; 
17. Proposte al consiglio d’Istituto per l’articolazione oraria e la riduzione delle ore a 

50 minuti per motivi di forza maggiore ed eventuali modalità di recupero; 
18. Proposte al consiglio d’istituto per la riduzione oraria e l’articolazione oraria del 

CPIA serale; 
19. Proposta al consiglio d’istituto per la formazione in autonomia  di classi del serale 

in organico di fatto;  
20. Proposte per l’adeguamento del calendario scolastico; 
21. Suddivisione dell’anno scolastico in Trimestre, Quadrimestre o Pentamestre; 
22. Autorizzazione iscrizione per la terza volta; 
23. Individuazione delle attività alternative  all’insegnamento  dell’IRC; 
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24. Criteri di assegnazione alla classe di concorso per l’insegnamento dell’Educazione 
Civica; 

25. Approvazione del progetto di accoglienza degli studenti universitari frequentanti 
il TFA sostegno e designazione delle figure da coinvolgere; 

26. Criteri per la selezione dei tutor dei docenti neo immessi in ruolo e di quelli del 
TFA sostegno; 

27. Nomina della commissione per la valutazione delle istanze per i neo immessi in 
ruolo; 

28. Nomina esperti e tutor per la realizzazione dei moduli di ANIMAZIONE LUDICA, 
RICREATIVA E EDUCATIVA nell’ambito del PN “Scuola e competenze” 2021-2027. 
FSE+, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, 
l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni 
scolastici 2023-2024 e 2024-2025. CNP: ESO4.6.A4.A-FSEPN-SI-2024-358; 

29. Comunicazione sui progetti approvati, ministeriali e regionali da avviare o 
proseguire nel presente anno scolastico (PON PCTO – D.M. 65 D.M 66 – DIVARI 
2023 – DIVARI 2024). 

Mercoledì 
04/09/2024 

9:00 

Riunione dei Dipartimenti di Asse  presso le aule del primo piano di via Forlì (Tranne 
l’asse storico – sociale) 1 

1. Proposte per il numero di UDA per periodo didattico; 
2. Proposte per le modalità di verifica e revisione criteri e griglie di valutazione degli 

apprendimenti ai fini dell’aggiornamento continuo delle rubriche di valutazione 
delle UDA; 

3. Proposte per le modalità di verifiche delle UDA (Osservazione durante i lavori di 
gruppo, prove pratiche, compiti di realtà etc)   che concorrono alla formulazione 
del voto; 

4. Revisione griglia per la corrispondenza tra i livelli di conoscenza, competenza e 
abilità rilevati nella rubrica di valutazione e i voti da assegnare durante gli scrutini 
intermedi e finali; 

5. Revisione criteri e griglie di valutazione del comportamento; 
6. Revisione criteri e griglie di valutazione per l’attribuzione del credito scolastico 

aggiuntivo (declinazione di indicatori e descrittori per: partecipazione, frequenza 
etc...) ed eventuale revisione del punteggio sia per il diurno che per il serale. 

7. Proposte per il numero massimo di giudizi sospesi; 
8. Decisione sul numero delle prove di simulazione per gli esami di Stato (classi 5e e 

III periodo serale);  
9. Individuazione delle modalità di valutazione delle competenze ai fini della 

certificazione da rilasciare al termine della classe seconda; 
10. Proposte di formazione e aggiornamento in servizio; 
11. Eventuali proposte per il miglioramento dell’offerta didattica e dell’organizzazione 

della scuola; 
Per i soli dipartimenti scientifico tecnologici di indirizzo 

12. Confronto sulle modalità di utilizzo dei laboratori; 
13. Proposte per l’implementazione dei laboratori; 
14. Eventuali richieste di strumenti e attrezzature; 
15. Proposte per gli argomenti delle UDA. 

 
11:00 

Riunione dei Dipartimenti di Asse presso il primo piano di via Forlì (Asse storico 
sociale) 2 

Lo stesso ordine del giorno degli altri dipartimenti 

 
1 Le relazioni dei dipartimenti, contenente i modelli e le proposte emerse,  vanno inviati in modalità telematica a 
pais021003@istruzione.it e dschimenti@isdanilodolci.it a entro Venerdì 6 settembre 2024. 
2 Le relazioni dei dipartimenti, contenente i modelli e le proposte emerse,  vanno inviati in modalità telematica a 
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Riunione del Dirigente Scolastico con  ITP ALBERGHIERO 

Giovedì   
05/09/2024 

9:00 

RIUNIONE DELLA COMMISSIONE PER IL CURRICOLO E LE UDA, (Plesso di via Forlì) 
Punto sulla definizione del curricolo d’istituto: 

• Confronto sulla modifica del format dell’UDA alla luce del corso di 
aggiornamento, effettuato nello scorso anno scolastico; 

• Individuazione del numero di UDA da effettuare nei due periodi dell’anno; 

• Individuazione degli argomenti delle UDA nei vari anni, a partire da quanto 
progettato negli anni precedenti; 

• Modalità di verifica delle UDA alla luce di quanto proposto dai dipartimenti. 

Giovedì   
05/09/2023  

9:00 

Riunione del dipartimento di inclusione3 
1. Comunicazione dell’assegnazione dei docenti di sostegno alle classi; 
2. Presentazione caratteristiche del PEI adottato nella nostra istituzione scolastica; 
3. Presentazione delle caratteristiche del PDP nella nostra istituzione scolastica; 
4. Presentazione delle caratteristiche del PFI e dei compiti dei tutor; 
5. Individuazione dei criteri, delle funzioni e delle competenze di base su cui i 

consigli di classe dovranno fondare la scelta di programmazione per obiettivi 
minimi per le studentesse e gli studenti disabili;  

6. azioni di integrazione e definizione di massima delle programmazioni per 
obiettivi minimi o differenziate per gli alunni disabili; 

7. Proposte di progetti di inclusione per disabili e DSA; 
8. Individuazione delle modalità con le quali gli insegnanti di sostegno possono dare 

un contributo determinante alla realizzazione delle UDA (Supporto attività 
laboratoriali, tutoraggio dei lavori di gruppo, messa a disposizione della classe 
delle proprie competenze; 

9. Individuazione di mezzi e strumenti necessari per l’inclusione dei disabili e dei 
DSA; 

10. Proposte di formazione e aggiornamento in servizio; 
11. Eventuali proposte per il miglioramento dell’offerta didattica e 

dell’organizzazione della scuola; 
12. Istituzione box on line per la segnalazione di problematiche riguardanti la scuola, 

proposte didattiche e organizzative; 
13. Istituzione di un monitoraggio periodico sulla qualità didattica e organizzativa 

della scuola. 

11:00 

    Riunione team per il contrasto alla dispersione scolastica -  PNRR 1.4 DIVARI 
presso l’ufficio di presidenza 

1. Punto sulla realizzazione dei corsi; 
2. Punto sulla rendicontazione da parte degli operatori; 
3. Assegnazione dei compiti in vista del riavvio dei corsi; 
4. Modalità e tempi per la ripresa dei corsi; 
5. Primo approccio alla nuova programmazione.  

Venerdì 
06/09/2024 

9:00 

RIUNIONI COMMISSIONI presso la sede di via Forlì (Aule Primo Piano) 

• Riunione della commissione per la valutazione delle istanze dei tutor neo 
immessi in ruolo; 

• Riunione della commissione per la valutazione delle istanze delle funzioni 
strumentali; 

• Riunione della commissione per l’accoglienza delle classi prime; 

• Riunione GLI (Gruppo di lavoro per l’inclusione); 

• Riunioni referenti di Educazione civica per la formulazione di un piano per la 

 
pais021003@istruzione.it e dschimenti@isdanilodolci.it a entro venerdì  6 settembre 2024. 
3 Il prof. Antonino Inserillo invierà una relazione a pais021003@istruzione.it e provvederà lui stesso a formulare le 
proposte in collegio dei docenti per i punti che interessano l’inclusione. 
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realizzazione dell’educazione civica; 

• Riunione del gruppo sportivo per la redazione del progetto sportivo. 

9:00 
Riunione del Dirigente Scolastico con docenti di indirizzo di AGRARIA,  presso 
l’ufficio di presidenza 

11:00 
Riunione del Dirigente Scolastico con i docenti di indirizzo dei Servizi per la 
Sanità e l’assistenza sociale, presso l’ufficio di presidenza 

Lunedì 
09/09/2024 

9:00 

Collegio dei docenti - Auditorium di via Forlì 
1. Approvazione del verbale della seduta precedete; 
2. Atto di indirizzo del Dirigente scolastico per l’adeguamento del PTOF Triennio 

2022/25; 
3. Atto di indirizzo del Dirigente scolastico per l’adeguamento del PTOF Triennio 

2025/28; 
4. Nomina funzioni strumentali; 
5. Presentazione relazioni dei dipartimenti; 
6. Approvazione del curricolo e delle UDA; 
7. Proposte per le modalità di verifica e revisione criteri e griglie di valutazione degli 

apprendimenti ai fini dell’aggiornamento continuo delle rubriche di valutazione 
delle UDA; 

8. Proposte per le modalità di verifiche delle UDA (Osservazione durante i lavori di 
gruppo, prove pratiche, compiti di realtà etc)   che concorrono alla formulazione 
del voto; 

9. Revisione griglia per la corrispondenza tra i livelli di conoscenza, competenza e 
abilità rilevati nella rubrica di valutazione e i voti da assegnare durante gli scrutini 
intermedi e finali; 

10. Revisione criteri e griglie di valutazione del comportamento; 
11. Revisione criteri e griglie di valutazione per l’attribuzione del credito scolastico 

aggiuntivo (declinazione di indicatori e descrittori per: partecipazione, frequenza 
etc...) ed eventuale revisione del punteggio sia per il diurno che per il serale; 

12. Proposte per il numero massimo di giudizi sospesi; 
13. Decisione sul numero delle prove di simulazione per gli esami di Stato (classi 5e 

e III periodo serale);  
14. Informazione sui livelli di dispersione scolastica; 
15. Proposta articolazione articolazione oraria; 
16. Approvazione Progetto accoglienza classi prime; 
17. Individuazione delle modalità di valutazione delle competenze ai fini della 

certificazione da rilasciare al termine della classe seconda; 
18. Proposte di formazione e aggiornamento in servizio; 
19. Eventuali proposte per il miglioramento dell’offerta didattica e 

dell’organizzazione della scuola; 
20. Azioni di integrazione e definizione di massima delle programmazioni per 

obiettivi minimi o differenziate per gli alunni disabili; 
21. Proposte di progetti di inclusione per disabili e DSA;  
22.  Individuazione delle modalità con le quali gli insegnanti di sostegno possono 

dare un contributo determinante alla realizzazione delle UDA (Supporto attività 
laboratoriali, tutoraggio dei lavori di gruppo, messa a disposizione della classe 
delle proprie competenze); 

23. Pausa didattica. 
 

Martedì 
10/09/2024 

9:00 

Collegio dei docenti – Auditorium di via Forlì:  
1. Approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. Individuazione dei compiti del docente tutor e orientatore e individuazione dei 

criteri per la loro selezione; 
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3. Approvazione modalità di realizzazione dei progetti PCTO in attività curricolare 
ed extracurricolare e assegnazione delle ore da realizzare per ogni classe; 

4. Comunicazione assegnazione delle classi ai plessi; 
5. Comunicazione assegnazione dei docenti alle classi; 
6. Adozione Piano annuale delle attività; 
7. Nomina tutor docenti anno di prova; 
8. Individuazione dei gruppi classe da affidare ai TUTOR per l’orientamento; 
9. Parere sui criteri per la selezione del docente orientatore e del docente tutor; 
10. Approvazione progetto attività sportive extrascolastiche (centro sportivo 

scolastico);  
11. Approvazione Progetti curricolari ed extra curricolari; 
12. Rapporti individuali con le famiglie;  
13. Adesione al progetto contro la dispersione di rete con l’osservatorio e progetti 

area a rischio; 
14. Costituzione GOSP (Gruppo Operativo Supporto Psicopedagogico); 
15. Comunicazioni, inerenti l’avvio dell’anno scolastico: ingresso a scuola, permessi, 

modalità di svolgimento della ricreazione. 

 11:00 Riunione staff per adempimenti inizio anno scolastico 

 

Il Dirigente Scolastico 
(Prof. Gioacchino Chimenti) 

(Il documento è firmato digitalmente ai sensi del 
D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa) 
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