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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “DANILO DOLCI” 

 

Enogastronomia e ospitalità alberghiera 
Servizi per la sanità e per l’assistenza sociale 

Agricoltura, sviluppo rurale, valorizzazione dei prodotti 
del territorio  e gestione delle risorse forestali e montane  

PERCORSI DI ISTRUZIONE DIURNI E DI SECONDO LIVELLO  SERALI PER ADULTI 

“Ciascuno cresce solo se sognato” 
Circ. nr . 117   del 23 /10/2024 
                                                                                                        A tutto il personale Docente e Ata 
                                                                                                        Al Dsga 
 
Oggetto: integrazione alla circolare nr. 51 prot. 12300 del 27/09/2024 (Precisazioni e indicazioni in merito 
alla richiesta di permessi per motivi personali e di famiglia e di permessi brevi. 
 
 In riferimento all’oggetto, nel richiamare in toto la circolare nr. 51 prot. 12300 del 27/0972024, si 
precisa che non verranno prese in considerazioni richieste (permessi brevi, personali e/o ferie) carenti di 
motivazione (non basta un generico riferimento a “motivi personali o familiari”, e/o ferie ma occorre indicare 
in maniera specifica i motivi personali o familiari posti a fondamento della richiesta). Per evitare sorprese, 
prima di inviare la richiesta su Argo, è necessario concordare, anche attraverso una comunicazione attraverso 
i sistemi di messaggistica istantanea,  il permesso con il Dirigente Scolastico, anticipando le motivazioni 
personali e familiari nel dettaglio, così come prevede il CCNL in vigore. Soltanto dopo avere ricevuto l’assenso, 
si potrà compilare la domanda su ARGO, facendo attenzione  a che le motivazioni siano scritte nelle note 
della richiesta che si intende inoltrare. 
 Il modello è già stato implementato con la dichiarazione sostitutiva di certificazione rilasciata ai sensi 
dell’art.47 D.P.R. 445 del 28/12/2000. 
 Si ravvisa  la necessità di chiarire che è fatto obbligo al docente di partecipare al collegio docenti e 
anche ai consigli di classe tranne  che per motivi di salute o per motivi di servizio (nel caso di docenti 
impegnati in altre scuole) o negli altri casi disciplinati dalla normativa vigente. In ogni caso il docente è 
obbligato a inviare tramite email a pais021003@istruzione.it  una comunicazione suffragata da una 
giustificazione  (certificato medico, orario o circolare di altra scuola, attestazione di presenza ad un corso, 
a un concorso o a una visita medica ect).  
 Pertanto, non è assolutamente possibile essere assente ad un incontro degli organi collegiali per 
generici motivi personali e/o familiari, senza che questi siano valutati precedentemente dal Dirigente 
Scolastico.  
 Si precisa, inoltre,  che tutte le assenze, considerate ingiustificate, saranno seguite dall’avvio di un 
procedimento per l’accertamento formale delle motivazioni dell’assenza con le conseguenze del caso. 
 Si ricorda, infine, che quando si richiede il permesso breve, il docente di sostegno potrà indicare in 
quale ora recupererà e giorno recupererà nella propria classe, mentre i docenti curriculari e il personale ATA 
dovranno attendere le risoluzioni dell’ufficio di presidenza che potrà richiedere il recupero dell’ora o delle 
ore entro il mese dal giorno della sua fruizione. 

                                                                                                                                   Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                                (Prof. Gioacchino Chimenti) 

(Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs.     
82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il                            

documento cartaceo e la firma autografa) 
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