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“Ciascuno cresce solo se sognato”

Circolare nr. 296 del 06.12.2024
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% (Uscita)

ALLE STUDENTESSE E AGLI STUDENTI DI TUTTI | SETTORI

Al COORDINATORI DI CLASSE

Al DOCENTI

Al COLLABORATORI DEL D.S.

Al DOCENTI DI ACCOGLIENZA TURISTICA

Prof. Bono, Prof.ssa Mustacchia, Prof.ssa Ventimiglia
ALL’ASS. TECNICO di Acc. Tur.

ALLA REFERENTE PCTO PROF.SSA MUSTACCHIA

e p.c. ALDSGA

AGLI ASS. TECNICI AUTISTI

Circolare
Oggetto: Progetto Front Office 2024-25

Si comunica che dal 9 dicembre 2024 avra inizio il progetto didattico di Front Office, saranno coinvolte nel
progetto tutte le classi prime, seconde del settore alberghiero e la classe terza e la quarta dell’indirizzo
Accoglienza turistica come da CALENDARIO allegato.

Il progetto si svolgera dal lunedi al venerdi dalle ore 8.15 alle 15.15 secondo il prospetto allegato. Gli alunni
in turno, le cui classi sono allocate in via Forli, si recheranno al Front Office dopo I'appello. Rientreranno in
classe alla sesta ora.

Gli alunni in turno, le cui classi si trovano in via Mameli, si recheranno direttamente al front office di via
Forli, e comunicheranno la presenza alla/al docente della prima ora.

Gli alunni della classe 2” C, 27 E, 3~ C, 4~ C al cambio/fine turno saranno accompagnati in classe, in via
Mameli, dalla docente/ass. tecnico di Acc. Turistica o dal personale in servizio.





Gli alunni di turno parteciperanno alle attivita della classe quando assolutamente necessarie (es verifiche
scritte e/o orali programmate, recupero delle carenze) e avviseranno i docenti di accoglienza turistica che
provvederanno alla loro sostituzione.

Le eventuali assenze dovranno essere motivate e adeguatamente giustificate e se possibile comunicate il
giorno precedente.

Gli alunni in turno si informeranno sulle attivita svolte in classe e sui compiti assegnati dai docenti._Tutti i
docenti sono tenuti a considerare le/gli allieve/i presenti fuori classe quando saranno presenti al Front Office.

Gli alunni saranno accolti e seguiti dall’ ass. tecnico di Acc. Turistica che comunichera le presenze/assenze e
eventuali annotazioni degli studenti ai docenti di Accoglienza Turistica.

Si rileva che: Per le classi prime le ore al Front Office costituiscono un approccio orientativo, per le classi
seconde, terza e quarta le ore al Front Office costituiscono PCTO e orientamento formativo, pertanto gli
studenti firmeranno le presenze e la modulistica fornita dalle docenti Ninfa Mustacchia ed Emanuela
Ventimiglia.

Il Progetto Front Office 2024-25 terminera il 30 maggio 2025.

Si rammenta a tutto il personale di osservare il regolamento del Front Office in modo da
garantire un proficuo svolgimento delle attivita

Il Dirigente Scolastico

(Prof. Gioacchino Chimenti)

(I documento ¢ firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs.
82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il
documento cartaceo e la firma autografa)



DICEMBRE 2024

MARTEDI' 10/12 MERCOLEDI' 11/12 GIOVEDI'12/12 VENERDI'13/13
TURNO UNICO TURNO UNICO TURNO UNICO TURNO UNICO
ORE 8.15/14.15 ORE 8.15/14.15 ORE 8.15/14.15 ORE 8.15/14.15
CLASSE 4C CLASSE 4C CLASSE 4C CLASSE 4C
DAMIANI SIMONA BUZZETTA TERRANOVA NOTO VERONICA
SANTAMARIAALESSA | GIOVANNI GIULIO AGRUSA GIUSEPPE
NDRO BENENATI HILARY | PALAZZOLO

CLASSE Il E GIADA

BADAL A MATTIA

CAMPAGNA
CHRISTIAN

MARTEDI 17/12 MERCOLEDI 18/12 GIOVEDI 19/12 VENERDI 20/12
TURNO UNICO TURNO UNICO TURNO UNICO TURNO UNICO
ORE 8.15/14.15 ORE 8.15/14.15 ORE 8.15/14.15 ORE 8.15/14.15

CLASSE CLASSE CLASSE CLASSE




